Zapytanie ofertowe w sprawie zamoéwienia o wartosci mniejszej od 130 000 zt netto.

1) Nazwa i adres zamawiajgcego: Wojewaodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie, ul.
Bartycka 110A, 00-716 Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 651 07 07, faks 22 651 06 76.

2) Nazwa nadana zamdwieniu:

Zapytanie nr 19/2022 — Przeprowadzenie jednodniowego
szkolenia dla pracownikdw Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Warszawie

3) Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem  zamdwienia jest przeprowadzenie
jednodniowego szkolenia dla pracownikéw WIOS w
Warszawie nt. elektronizacji postepowan
administracyjnych.

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w formie
stacjonarnej w siedzibie WIOS w Warszawie przy ul.
Bartyckiej 110A przy czym pracownicy Inspektoratu w
Warszawie uczestniczy¢ bedg w szkoleniu w formie
stacjonarnej, natomiast pracownicy Delegatur WIOS bedg
bra¢ udziat w szkoleniu w formie on-line (transmisje
szkolenia on- line zapewnia we wtasnym zakresie
Zamawiajgcy).

W zwigzku z trwajagcym stanem pandemii z powodu
koronawirusa SARS-CoV-2 w przypadku ogtoszenia
ograniczen uniemozliwiajacych przeprowadzenie szkolen
w trybie stacjonarnym szkolenie moze zostaé odwotane.
Wykonawca w formularzu oferty poda taczng cene za
dane szkolenie, na ktdore sktada oferte (nie jest
dopuszczalne uzaleznienie ceny szkolenia od ilosci oséb
faktycznie biorgcych w nim udziat).

Wymagane jest opracowanie materiatu szkoleniowego
dla uczestnikéw, w ktérym nalezy opisa¢ najwazniejsze i
najbardziej istotne dla organu zagadnienia zwigzane z
tematem szkolenia. Opracowanie powinno w jasny
sposdb  wskazywaé na rdéinice w doreczeniach
i sposobie prowadzenia postepowania w obecnym stanie
prawnym i po uptywie terminu wskazanego w
komunikacie, o ktdrym mowa w art. 155 ust. 10 ustawy o
doreczeniach elektronicznych.

Dla uczestnikéw szkolenia, konieczne jest wystawienie
przez Wykonawce, indywidualnych certyfikatow
potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu.

W okresie 14 dni po zakorczeniu szkolenia Wykonawca
zapewni opieke merytoryczng eksperta w postaci
odpowiedzi na zadawane przez uczestnikdw szkolenia
pytania za posrednictwem poczty elektroniczne;.

WIOS w Warszawie — jako instytucja budzetowa — posiada
ograniczone $rodki na szkolenia i jest zwolniony z podatku
VAT z uwagi na finansowanie szkolert w 100% ze srodkow
publicznych.




Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamédwienia zawiera
zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego pn.
,Tematyka szkolenia: Elektronizacja  postepowan
administracyjnych”

4) Pozadany termin wykonania i warunki
ptatnosci

Termin wykonania: listopad-grudzien 2022 r. z
zastrzezeniem, ze Wykonawca zobowigzany jest
uwzglednic potrzeby zamawiajgcego odnosnie
konkretnego terminu przeprowadzenia szkolenia.

Dzien tygodnia, w ktérym zostanie przeprowadzone
szkolenie to czwartek (data zostanie ustalona po wyborze
Wykonawcy).

Czas trwania szkolenia:
przerwy.

6 godzin zegarowych plus

Ptatnos¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury po
zrealizowaniu szkolenia.

5) Warunki udziatu:

5.1) Wiedza i doswiadczenie:

Wykonawca musi posiadaé¢ doswiadczenie w zakresie
organizowania szkolen  polegajace na nalezytym
zorganizowaniu przynajmniej 3 szkolen w okresie
ostatnich 3 lat.

5.2) Referencje:

Wymagane jest dotgczenie do sktadanej oferty co
najmniej 3 referencji potwierdzajgcych spetnienie
warunku z pkt 5.1.

5.3) Uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci:

Konieczne do realizacji zadania.

5.4) Odpowiedni potencjat techniczny:

Niezbedny do realizacji zadania.

5.5) Dysponowanie osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia:

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolacy (ekspert wskazany
do przeprowadzenia szkolenia) spetniat nastepujgce
wymagania minimalne:

1. Posiadat wyzsze wyksztatcenie prawnicze.

2. Przeprowadzit w okresie ostatnich 18 miesiecy
przynajmniej dwa szkolenia podobne.
Przez szkolenie podobne nalezy rozumieé
szkolenie, ktérego jednym z gtéwnych tematéw
byta elektronizacja postepowan
administracyjnych lub doreczenia elektroniczne
w postepowaniu administracyjnym.

W Formularzu do zapytania ofertowego nalezy podac
imie i nazwisko szkolgcego, opisac¢ jego wyksztatcenie
oraz doswiadczenie w szkoleniach podobnych (w tym
podaé temat szkolenia oraz wskaza¢ dla jakiego
podmiotu i w jakich datach przeprowadzat szkolenie).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosci pdzniejszego
zazgdania dokumentéw potwierdzajacych podane
informacje lub podania innych informacji dodatkowych.




Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowac sie bedzie
oceng wskazanego przez Wykonawce szkolgcego w
zakresie jego wyksztatcenia i doswiadczenia w
szkoleniach podobnych oraz cena.

Pisemnie na adres:

WIOS Warszawa ul. Bartycka 110 A, 00-716 Warszawa
lub

drogg elektroniczng na e-mail:

6) Miejsce i forma sktadania ofert: zamowienia@wios.warszawa.pl

(w temacie wiadomosci prosimy wpisac:

,Oferta do zapytania nr 19/2022")

Dopuszczalne jest przestanie skanu (nie jest
wymagany podpis elektroniczny).

Do dnia 28 pazdziernika 2022 r.

7) Termin skfadania ofert: Liczy sie data wptywu oferty do WIOS a nie termin jej
nadania.
8) Osoba do kontaktu ze strony Marek Kaczmarski
Zamawiajacego: tel. 22 6510660, 6510707 wew. 2101

1. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie w przypadku zaakceptowania zakupu przez kierownika jednostki
i zagwarantowania finansowania realizacji zaméwienia, sposréd prawidtowo zgtoszonych kandydatur wybierze podmiot,
ktéremu powierzy realizacje zamdwienia.

2. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
podmiotami.

3. Niniejsze ogloszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie moze stanowi¢ podstawy do wysuwania
roszczeri wzgledem Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Warszawie.

Zataczniki: p.o. Il ZASTEPCY MAZOWIECKIEGO
1) Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
. OCHRONY SRODOWISKA
2) Formularz do zapytania ofertowego I/
3) Tematyka szkolenia Agnieszka Gwizdala

dn. 07.10.2022 r.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 19/2022
INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska

(00-716 Warszawa, ul. Bartycka 110A). Wszelkich dodatkowych informacji mozecie Panstwo zasiegnaé

u Inspektora Ochrony Danych pod adresem iod@wios.warszawa.pl, poprzez elektroniczng skrzynke podawcza

(e-puap) lub listownie na podany wyzej adres siedziby;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przepisu prawa w postaci
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym w
zwigzku z koniecznoscig przestrzegania zasady wynikajacej z przepisdw ustawy o finansach publicznych, tj. w
celu dokonywania wydatkdw w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o zapisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. 2020 poz. 2176) lub podmiotom z ktérym Administrator zawart umowe powierzenia;

e podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamdwienia publicznego na podstawie przepiséw
ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zamowienia w celu realizacji umowy/zamdwienia do czasu
wygasniecia wszystkich zobowigzan i roszczen z tytutu umowy / zamodwienia. Nastepnie dane osobowe zostang
zarchiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postepowania o
udzielenia zamodwienia publicznego Pani/Pana dane bedg przetwarzane do momentu wygasniecia
obowigzkéw przetwarzania danych wynikajagcych z przepisébw prawa, w tym przepisow dotyczgcych
archiwizacji;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO %;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO. Biuro Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO) Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa. Telefon: 22 860 70 86;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 19/2022

Zamawiajacy: = seseeseesssessnnssesssssssesnas
Wojewadzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w (miejscowos¢, data)
Warszawie

ul. Bartyckal10 A, 00-716 Warszawa

tel.: 22 651-06-60, 22 651-07-07, faks: 22 651-06-76

Nazwa i adres wykonawcy Nr telefonu:
Nr faksu:
E-mail:
..................................................... Osoba do kontaktu:
(pieczatka)

FORMULARZ DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 19/2022

Oferujemy przeprowadzenie szkolenia nt. elektronizacji postepowan administracyjnych , zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia ina warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem:
werennnnnnnna2t NEtto/brutto (zamoéwienie zwolnione z VAT).

(STOWNEE ZE: ..ottt tratsess e e st seesassassas senesnassassasssesses snesnssassresse e senassanssessnssns sresansresreersasnnnn )-

Podana kwota uwzglednia wartos¢ catego przedmiotu zaméwienia.
Ponadto*:

1. Oswiadczamy, ze reprezentowana przez nas firma zorganizowata nalezycie w ciggu ostatnich 3 lat (przed
uptywem terminu sktadania ofert) nastepujgce szkolenia:

Odbiorca Wartosc Data wykonywania

L.p. Temat szkolenia s
P nazwa, adres brutto w zt (dzien-miesigc-rok)

Zatgczamy referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie szkolen wskazanych w pkt 1.
Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonania zaméwienia.
Oswiadczamy, ze posiadamy potencjat techniczny konieczny do wykonania zamowienia.

vk wnwn

Oswiadczamy, ze dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Oswiadczam, ze szkolgcym bedzie:

(imie i nazwisko)

Wyksztatcenie szkolgcego (stopien naukowy i rodzaj wyksztatcenia):

Oswiadczam, ze szkolacy przeprowadzit w okresie ostatnich 18 miesiecy przynajmniej dwa
szkolenia podobne?.

2 przez szkolenie podobne nalezy rozumieé szkolenie, ktérego jednym z gtéwnych tematéw byta
elektronizacjg postepowan administracyjnych lub doreczenia elektroniczne w postepowaniu
administracyjnym




Informacje na temat szkolen podobnych przeprowadzonych w okresie ostatnich 18 miesiecy
przez wskazanego wyzej szkolgcego:

. Odbiorca Data wykonywania
L.p. Temat szkolenia s
nazwa, adres (dzien-miesigc-rok)
1
2
3.

6. Oséwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO ¥ wobec oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe przekazuje Zamawiajgcemu w ramach niniejszego postepowania w
szczegolnosci w zakresie wskazania Zamawiajacego jako odbiorcy ich danych.**

(Podpis i pieczatka upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)

Y rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1).

* dostosowac zgodnie z wymogami wskazanymi w zapytaniu ofertowym. W przypadku braku wymagan
szczegotowych, zapisy nalezy usunac z formularza.

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (nalezy wykreslic).



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 19/2022

Tematyka szkolenia: Elektronizacja postepowan administracyjnych

Tematyka szkolenia powinna dotyczy¢ w szczegdlnosci kwestii doreczen elektronicznych, rodzajow
podpisdw elektronicznych dopuszczalnych w swietle Kodeksu postepowania administracyjnego, formy
prowadzenia postepowania administracyjnego oraz archiwizacji akt z uwzglednieniem nizej podanych
zagadnien.

Podczas szkolenie nalezy szczegétowo omoéwié kwestie doreczania korespondencji przez strony
i podmioty publiczne w aktualnym stanie prawnym oraz zmiany wynikajace z ustawy o doreczeniach
elektronicznych, w tym obowigzki organu po uptywie terminu wskazanego w komunikacie, o ktérym
mowa w art. 155 ust. 10 ustawy o doreczeniach elektronicznych.

Szkolenie powinno uwzglednia¢ specyfike i zakres dziatalnosci Mazowieckiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska, w tym nalezy omdéwié¢ wptywu elektronizacji na postepowania
prowadzone przez Inspekcje Ochrony Srodowiska (zaréwno administracyjne do ktérych ma
zastosowanie k.p.a. jak i kontrolne prowadzone na zasadach okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw).

Szkolenie powinno obejmowacd szczegdétowe omowienie nastepujgcych zagadnien:

1. Sposoby wnoszenia pism do urzedu.

2. Sposoby wysytania pism przez urzad w tym omowienie czy/kiedy urzad musi prowadzié
korespondencje elektronicznie a kiedy w postaci papierowej.

3. Elektroniczna Skrzynka Podawcza.

4. Adres do doreczen elektronicznych.

5. Ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

6. Publiczna ustuga hybrydowa.

7. Skutecznos¢ wnoszenia pism poczta elektroniczna.

8. Dokument pisemny i elektroniczny — rozrdznienie pojec i wptyw na prowadzenie procedury

administracyjnej / formy prowadzenia postepowania administracyjnego.

9. Podpis elektroniczny, rodzaje podpiséw elektronicznych.

10. Dopuszczalnosé wykorzystania roznych podpiséw elektronicznych przez organ i strone.

11. Podpis skanu dokumentu.

12. Poswiadczanie dokumentdow elektronicznych za zgodnos¢ z oryginatem.

13. Poswiadczanie za zgodnos$¢ z oryginatem skanu dokumentéw sporzgdzonych pierwotnie w
postaci papierowej.

14. Weryfikacja podpisu.

15. Podpis zewnetrzny, otaczajacy lub otoczony.

16. Podpis ze znacznikiem i bez znacznika czasu.

17. Data wszczecia sprawy przy ztozeniu dokumentu elektronicznego:

e Potwierdzenie ztozenia dokumentu — kiedy jest obowigzkowe i jak je zrealizowaé?
e Rejestracja wptywu dokumentu elektronicznego — wymagania. Czy i ktére emaile
trzeba rejestrowac?

18. Badanie spetfnienia wymagan formalnych e-podania, niewtasciwy podpis (np. skan dokumentu
podpisanego papierowo).

19. Archiwizacji akt w tym akta spraw w systemie tradycyjnym i systemie EZD - z uwzglednieniem
wytycznych Archiwum Panstwowego.

20. Przygotowanie, akceptacja i podpisywanie pism — podpis odreczny i elektroniczny (rézne
systemy dokumentowania akt spraw).

21. Podanie w postaci elektronicznej wniesione do organu niewtasciwego.



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 19/2022

22. Podanie w postaci elektronicznej mylnie doreczone — jakie obowigzki ma organ.
23. Dopuszczalnosé i mozliwosci udostepniania dokumentéw elektronicznych i akt sprawy.
24. Jak praktycznie udostepnié¢ dokument elektroniczny w postaci cyfrowej a jak w papierowe;j?
25. Doreczanie pism w procedurze administracyjnej ePUAP:
o formaty w jakich mozna doreczaé pisma,
e sposoby podpisania pism,
e UPO, UPP, UPD,
e Doreczanie ,za pomocg adresu email”,
e Problemy techniczne przy doreczeniach elektronicznych,
e Podpisywanie kilku sktadanych jednoczes$nie pism (pisma i zatgcznikow).
26. Nowy system e-doreczen:
e Terminy wejscia w zycie nowych e-doreczen,
e Przepisy przejSciowe —jak dorecza¢ dokumenty,
e Konsekwencje aktywacji adresu elektronicznego dla podmiotu publicznego,
¢ Nowe sposoby doreczania elektronicznego — hierarchizacja doreczen,
e Adres do doreczen elektronicznych —Baza adreséw elektronicznych,
e Jakie nowe obowigzki zwigzane z wdrozeniem e-doreczen spoczywajg na organie i
stronie,
e Czy konieczne jest posiadanie EZD,
e Kto musi utworzy¢ adres do doreczen elektronicznych,
e Jakigdzie zatozy¢ adres do doreczen elektronicznych,
e Kto moze by¢ dostawcg ustug doreczen elektronicznych,
e Czy wystanie korespondencji przesytkg polecong za potwierdzeniem odbioru bedzie
skuteczne?
e e-Doreczenia a informacja o aktualnym miejscu zamieszkania strony postepowania,
e Jakie bedg skutki zmian w doreczeniach tym wptyw na postepowania administracyjne
e Zagadnienia praktyczne zwigzane z nowymi e-doreczeniami.



