Zapytanie ofertowe w sprawie zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy p.z.p. tj. nie przekraczajacej 30 000,00 euro.

1) Nazwa i adres zamawiajgcego: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie, ul.
Bartycka 110A, 00-716 Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 651 07 07 w. 2008, faks 22 651 06 76.

2) Nazwa nadana zamodwieniu:

Zapytanie nr 91/2017 - Swiadczenie ustug pocztowych

3) Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych oraz przesytek kurierskich na
potrzeby WIOS w Warszawie. Szczegétowy Opis
Zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4) Pozadany termin wykonania i warunki
ptatnosci

Termin wykonania: od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia
2018 r. ‘

Termin ptatnosci kazdej faktury wynosi¢ bedzie 21 dni
od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

5) Warunki udziatu:

5.1) Wiedza i doswiadczenie:

Wykonawca musi wykaza¢, ze naleiycie wykonat w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
to w tym okresie, co najmniej jedno zamdwienie podobne
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych o wartosci nie mniejszej
niz 50.000,00 zt brutto (stownie: piecdziesigt tysiecy
ztotych). Przez jedno zamdwienie podobne Zamawiajgcy
rozumie ustuge na rzecz jednego podmiotu w ramach
jednego kontraktu (umowy),

5.2) Referencje:

Wymagane, nalezy zataczy¢ do oferty.

5.3) Uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziafalnosci lub czynnosci:

Wymagane jest posiadanie aktualnego zezwolenia na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydanego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) w
zakresie ustug pocztowych. Nalezy zataczy¢ do oferty.

5.4) Odpowiedni potencjat techniczny:

Konieczny do realizacji zadania

5.5) Dysponowanie osobami do

wykonania zamoéwienia:

zdolnymi

Konieczne do realizacji zadania

6) Miejsce i forma skiadania zgtoszen:

Siedziba WI0S Warszawa, ul. Bartycka 110 A, 00-716

Warszawa:

— osobiécie w godzinach pracy Inspektoratu lub

— drogg pocztowg (decyduje data wptywu do WIOS) lub

— droga elektroniczng na e-mail:
zamowienia@wios.warszawa.pl (w temacie
wiadomosci prosimy wpisac: ,,Oferta do zapytania nr
91/2017").

7) Termin sktadania zgtoszen:

Do dnia 07.12.2017 r.




8) Osoba do kontaktu ze strony Tadeusz Kosior — Naczelnik Wydziatu Administracyjno-
Zamawiajacego: Technicznego, tel. (22) 651 07 07 w. 2008

1. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie w przypadku zaakceptowania zakupu przez
kierownika jednostki i zagwarantowania finansowania realizacji zamdwienia, sposréd prawidfowo zgtoszonych
kandydatur wybierze podmiot, ktéremu powierzy realizacje zamoéwienia.

2. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
podmiotami.

3. Niniejsze ogfoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie moze stanowic podstawy do
wysuwania roszczeri wzgledem Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Warszawie.

FORMULARZ ZGtOSZENIA W ZAtACZENIU

A MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGD
INSFEKTORA OCHRONY SRODOWISKA

wrSleo

Joalna Piekutowska

oz




1.

2.

4.

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 91/2017

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug:

a) pocztowych — operatora pocztowego w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania i odbioru przesytek pocztowych, o
wadze do 350 g i powyzej oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Warszawie w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

b) przesytek kurierskich.

Zamawiajacy jest organem administracji publicznej i do doreczania przesytek stosuje sie
procedurg zrozdziatu 8 Kodeksu postepowania administracyjnego, w tym art. 44 § 1 pkt 1,
stanowigcego o tym, iz w razie niemozliwosci doreczenia pisma operator pocztowy zobowigzany
jest do jego przechowywania przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowej. W przypadku
nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do
odbioru przesytki od adresata wynosi 7 dni liczonych od dnia pozostawienia pierwszego awizo. W
przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa wyzej, pozostawia sie powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca — operator pocztowy zobowigzany jest do $wiadczenia ustug pocztowych

obejmujacych nastepujace rodzaje przesytek:

1) przesytka nierejestrowana — przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez
pokwitowania odbioru;

2) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru;

3) przesytka priorytetowa — przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majaca
pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami;

4) przesytka polecona — przesytka listowa bedgca przesytka rejestrowang, przemieszczana i
dorgczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

5) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date
i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesytki;

6) paczka pocztowa — przesytka rejestrowana, niebedgca przesytkg listowa;

7) przesytka kurierska — przesytka listowa bedaca przesytkg rejestrowang lub paczka pocztowa,

przyjmowana, sortowana, przemieszczana i doreczana w sposob tacznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbiér przesytki pocztowej od nadawcy,

b) $ledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

c) dorgczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych,

d) doreczenie przesytki pocztowe]j bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

W zakres przedmiotu wchodzg (szacowane wielkosci):
— przesytki listowe w obrocie krajowym (do 350 g), nierejestrowane, zwykte — 2000 sztuk;

— przesytki listowe w obrocie krajowym (powyzej 350 g do 1 kg), nierejestrowane, zwykte — 800
sztuk;



10.

— przesytki polecone w obrocie krajowym (do 350 g) — 5500 sztuk,

— przesytki polecone w obrocie krajowym (do 350 g) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 9500
sztuk;

— przesytki polecone w obrocie krajowym (powyzej 350 g do 1 kg) — 150 sztuk;

— przesytki polecone w obrocie krajowym (powyzej 350 g do 1 kg) za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — 250 sztuk;

— przesytki polecone priorytetowe, w obrocie krajowym (do 350 g) — 200 sztuk; w tym 100 sztuk
za zwrotnym potwierdzeniem odbiory;

— przesylfki polecone priorytetowe, w obrocie krajowym (powyzej 350 g do 1 kg) — 50 sztuk; w tym
25 sztuk za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

— przesytki w obrocie zagranicznym polecone do 350 g za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
10 sztuk;

— paczki pocztowe w obrocie krajowym do 1 kg — 15 sztuk;

— paczki pocztowe w obrocie krajowym do 5 kg — 10 sztuk;

— przesylki kurierskie w obrocie krajowym do 1 kg (dokumenty — dostawa do godz. 12:00) — 15
sztuk.

Rozmiary przesytek listowych nie przekraczajg nastgpujacych wielkosci: wysoko$¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przychodzace przesytki pocztowe w dni robocze
Zamawiajacego w godz. 8:00 — 15:00 do:
a) Kancelarii zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Bartyckiej 110A
b) Delegatur WIOS:
— w Ciechanowie, ul. Strazacka 6, 06-400 Ciechanow;
—  w Minsku Mazowieckim, ul. Kilinskiego 10, 05-300 Mirisk Mazowiecki;
— w Ostrotece, ul. Targowa 4, 07-412 Ostroteka;
— w Ptocku, ul. Kolegialna 15, 09-402 Ptock;
— w Radomiu, ul. Putaskiego 9A, 26-600 Radom.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek z sekretariatu zlokalizowanego w siedzibie

Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Bartyckiej 110A w dni robocze Zamawiajgcego w godzinach
14:00-16:00.

Wykonawcéw obowiazuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia na podstawie

przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481);

2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. poz. 1468);

3) Regulaminu Poczty Listowej, sporzgdzonego w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. — Protokot
Koricowy — (Dz. U. z 2007, Nr 108 poz. 744);

4) Kodeksu postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1257) w zakresie rozdziatu 8
(Doreczenia).

Odbidér przesytek bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce podpisem i datg na formularzu uzgodnionym z Wykonawcag.

Zamawiajacy jest zobowigzany do wiasciwego przygotowania przesytek do nadania oraz
sporzadzania zestawien przesytek.

Zamawiajacy jest zobowigzany do umieszczania na przesytce listowej lub paczce w sposéb trwaty
i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okredlenia rodzaju przesytki (zwykta,



stronie adresowej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego
oraz znak opfaty.

11. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia
stanowic bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b) dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe wg poszczegdinych kategorii
sporzadzone w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

12. Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajacego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostgpem do =zawartosci oraz uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

13. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek (za wyjatkiem przesytek
kurierskich).

14. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wszelkich oznaczeni przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

15. Wykonawca jest zobowigzany do nadawania przesytek poprawnie przygotowanych, objetych
przedmiotem zamoéwienia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

16. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzania swoim stemplem pocztowym na przesytkach
daty ich nadania.

17. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

18. Wykonawca zobowiazany jest do S$wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kaidego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w_kraju_stosownie do przepiséw rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urzedowych nazw
miejscowosci i ich czesci (Dz. U. 2013 r. poz. 200).

INNE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY:

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowa realizacje
przedmiotu zaméwienia do czasu wygasénigcia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamodwienia.

3. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako starannos¢
profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia.

4. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia bedg uzgadniane przez Zamawiajacego
z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

5. Termin ptatnosci kazdej faktury wynosi¢ bedzie 21 dni od daty wystawienia faktury pozbawionej
wad formalnych i rachunkowych potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie ma obowigzku zakupu wszystkich ustug pocztowych wynikajacych z opisu
przedmiotu zaméwienia ani tez obowigzku wykorzystania catoéci kwoty z umowy. Z tytutu
zmniejszenia przedmiotu zamdwienia, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do $wiadczenia
ustug zgodnie z umowa oraz obowigzujacymi przepisami.
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Zamawiajacy: e,
Wojewdédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Warszawie (miejscowos¢, data )

ul. Bartyckal10 A, 00-716 Warszawa
tel.: 22 651-06-60, 22 651-07-07, faks: 22 651-06-76

Nazwa i adres wykonawcy Nr telefonu:
Nr faksu:
E-mail:
fiecagikal Osoba do kontaktu:

FORMULARZ DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 91/2017

Oferujemy $wiadczenie ustug pocztowych, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i na warunkach zawartych
w zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem: ...............ceoenn..... 2t NEttO

(SloWRIE 2L cammmaansmamssai
plus ........... % podatku VAT w kwocie ......
(STOWNIE ZE: 111eeseevvueeeasssescesssssssersses s et e sesee s esie s s 88 R0 S8 8808180888 e b b st
co daje kwote brutto ........cccoovvivierirccevnccnennn. 21

{SHOWINTEIZE v vev covsrsonssnssssueessrmssssssposssesmssmesaosnys s siss s nssmsareds o EASH LS8 b MR Y BT B T i s )

Podana kwota uwzglednia wartos¢ catego przedmiotu zaméwienia.

Ponadto*:

1. Oséwiadczamy, ze reprezentowana przez nas firma zrealizowata w ciggu ostatnich 3 lat (przed
uptywem terminu skfadania ofert wstepnych) nastepujace podobne, ustugi zwigzane z tematem
objetym zapytaniem ofertowym:

L Przedmiot pracy, ustugi lub Odbiorca Wartos¢ Data .
2k dostawy nazwa, adres brutto w zt wykonywania
(dzieri-miesigc-rok)
1,
2.

2. Oswiadczamy, e posiadamy nastepujgce uprawnienia do wykonania dziatalnosci

....................................................... F YT OS v vatsmss o ararsinessas s G Sy i P S T e ey
3. Oswiadczamy, ze posiadamy nastepujacy potencjaf techniczny: ...

4. Ofwiadczamy, ze dysponujemy nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:
Imie NAazWiSKO: ..ecevveeeerereceeeieereeeeneenene. KOMpetencje, wyksztatcenie, uprawnienia, doswiadczenie

(Podpis i pieczatka upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)




